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1. Общие положения
1.1. Кладовщик назначается на должность, увольняется заведующим МДОУ  и является материально-ответственным лицом.
1.2. В своей деятельности кладовщик опирается на следующие документы:

- Конституция ДНР

- Закон ДНР«Об образовании»

- Законодательные акты ДНР;

- Устав и другие локальные акты ДОУ 

- Конвенция о правах ребёнка;

- Приказы заведующего и вышестоящих органов образования;

- Приказ МЗ ДНР от 28.03.2016 № 309/263 «Об утверждении примерных двухнедельных меню»;

- Закон ДНР «Об обеспечении санитарного и эпидемиологического благополучия населения».

1.3. На должность кладовщика принимаются лица со средним или другим образованием.

1.4. Продолжительность рабочего времени кладовщика в ДОУ-
2. Должностные обязанности
2.1. Обеспечивает выполнение «Инструкции по охране жизни и здоровья детей» и соблюдает правила и нормы охраны труда, техники безопасности и противопожарной защиты, а также санитарно-гигиенические требования.
2.2. Оформляет документы на получение продуктов питания и контролирует их своевременную доставку в учреждение к  местам хранения.

2.3. Руководит погрузкой, выгрузкой и размещением продуктов питания в кладовой.

2.4. Принимает, хранит и выдает продукты на кухню в соответствии с меню, несёт ответственность за сроки хранения, систематически производит переборку овощей и фруктов, обеспечивает своевременный возврат тары.

2.5. Заполняет документацию по приходу и расходу продуктов питания, ведёт учёт отходов в специальной тетради и отчитывается перед бухгалтерией.
2.6. Строго соблюдает правила личной гигиены, следит за санитарным состоянием помещений кладовой и маркированной тары для хранения продуктов.
2.7. Проходит медицинский осмотр в нерабочее время согласно графику.
2. Права
3.1. Продолжительность очередного отпуска - 28 календарных дней.
3.2. Имеет права, предусмотренные Трудовым кодексом, Правилами внутреннего трудового распорядка. 

3. Ответственность
4.1. За неисполнение всех обязанностей кладовщик несёт дисциплинарную, материальную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
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